
BUPATI BARITO SELATAN

PROVINSI I(ALIMAITTAN TENGAH

PERATT'RAI{ BIIPATI BARITO SELIITAT{

NOMOR 11 TAIil}N 2A1S

TENTAITG

PEII,NJIIKPELAKSANAANTATAADMIMSTRASIDAI{TATALAKSANA
xetue iuxurs rETANGGA DAN RUKUN wARGA

DENGAN RAHMAT TUIIAN YANG MAHA ESA

BUPATI BARITO SELATAN,

Menimbang

Mengingat

b.

bahwa Rukun Tetangga dan Rukun Warga merupakan

lembaga kemasyarakatla! dan mitra Pemerintah Daerah yafrg

memilikiperanarrdaTammemeliharadanmelestarikannilai-

"1ri-ii"rriir"pan 
kemasyarakatan yang berdasarkan swadaya,

kegotongroyongan dan kekeluargaan d4*- rangka

*"?it gf"tt "rl kesejahteraarr, ketentraman dan ketertiban

dalam tefriduPan bermasYarakat;

bahwa dalam upaya meningkatkan efekti{itas penyelenggaraan

pelayanan. p.rrr"iltt t*t, pemharrgurran .1*. pem'birraan
-*"-i*rf."t bi d.*" d'an Kelurahan dalam wilayah Kabupaten

ili|. Selatan, dipandang periu untuk dilakukan pengaturan

mengenai 1r1s airninistrisi dan tata laksana Ketua Rukun

i.i#gg" dan Rukun warga sebagai salah satu lembaga

kema$arakatan yang dibentuk melalui musyawarah secara

lebih baik, tertib dan teratur;

bahwa berdasarkan pertimbangan di atas - sebagaimana

ai*J""a pada huruf L attt b, perlu menetapkan Peraturan

;*;, b*it" Selatan tentang retun3u5 Pelalsanaan Tata

Administrasi aa'-fata Laksan-a Ketua Rukun Tetangga (RT)

dan Rukun Warga (RW) di Kabupaten Barito Selatan;

Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang
p"*f"it"kan Daerah Tingkat II di Kalimantan (6mbaran

iGt; Republik Indonesia 1959 Nomor 72' Tambahan

Leirbaran N.grm Republik Indonesia 1820);

undryrg-undarrg Nomor 33 Tah-urn 2004 tel}tallg Perinobarrgan

Xeuanian Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan

Daerali (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2ao4

lu"*o, tbo, tambarrarit"emnaran Negara Republik Indonesia

Nomor aa38h

1.

2.
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Kalimantan Tengah
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3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2Ot4 tentang Desa

(Lembalat Negir. Republik Indonesia Tahun 2OL4 Nomor 7'

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

Sae5);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang

Pemerintahro 6"t.al, {Lembaran Negara Republik Indonesia

Talrun2ol4Nomor244,Tamba}ranLembaranNegara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana^telatr diubah

beterapa kali d.engan Undang - und'ang Nornor. g Tahun 2015

tentang Perubahan Kedua Atas Undang - undang Nomor 23

Tahun 2oI4 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara

Republik Indonesil Tahun 2AtS Nomor 58' Tambahan

lembaran Negara Republik indonesia Nomor 56791;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 73 Tahun 2OO5 tentang

Kelurahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2OO5 Nomor 159, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor a588);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan atas Penyelenggaraan

Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2oo5 Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 4593);

T.PeraturanPemerintalrNomortgTahun2ooStentang
Kecamatan(LembaranNegaraRepubliklndonesiaTahun
2008 Nomor 40, Tambahan Lrmbaran Negara Republik

Indonesia Nomor aa26\;

B. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tatrun

2oL4TentangDesa{LembaranNegaraRepubliklndonesia
Tahun2OL4Nomorl23,TambahanLembaranNegara
Republik Indonesia Nomor 5539 );

g.PeraturanDaerahKabupatenBaritoSelatanNomor6Tahun
2008 tentang Urusan Pemerintahan yang Menjadi

Kewenangan 
-Pemerintahan Kabupaten Barito selatan

(I,embaranDaera}rKabupatenBaritoSelatanTalrun2ooS
Nomor 1);

1O. Peraturan Daerah Kabupaten Barito Selatan Nomor 18 Tahun
2OO8 tentang Pokok-P6kok Pengelolaan Keuangan Daerg!
(Lembaran Dlerah Kabupaten Barito Selatan Tahun 2OO8

Nomor 18);

11. Peraturan Daerah KabUpaten Barito selatan Nomor 1 Tahun

2OL3 tentang Organisasi dan Tata Kerja Satuan Kerja

Perangkat o"aerarr Kabupaten Barito selatan (Lembaran

DaerahKabupatenBaritoSelatanTahun2ol3Nomorl);
12. Peraturan Daerah Kabupaten Barito Selatan Nomor 3 Tahun

2a::5tentangPedomanPembentukanRukunTetanggadan
Rukun Wargi di Kabupaten Barito Selatan (Lembaran Daerah

Kabupateng.titoselatanTahun2Ol5Nomor3'Tambahan
LembaranDaerahKabupatenBaritoSelatanNomor3);

13. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 5 Tahun 2oo7

tentang Pedoman Penataan Lembaga Kemasyarakatan ;
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Menetapkan :

MEMUTUSKAI{:

PERATURAN BUPATI TENTANG
TATA ADMINISTRASI DAN
RUKUN TBTANGGA DAN RUKUN

PETUNJUK PELAKSANAAN
TATA LAKSANA KETUA

WARGA

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Barito Selatan'

2. Pemerintah Daerah adalah kepala daerah sebagai unsur penyelenggara

Pemerintahan Daerah yang memihpin pelaksanaan urusan pemerintahan yang

menjadi kewenangan daerah otonom'

3. Bupati adalah Bupati Barito Selatan'

4. Kecamatan adalah wilayah kerja camat sebagai Perangkat Daerah Kabupaten

Barito Selatan.

5. Camat adalah pemimpin dan koordinator penyelenggaraan pemerintahan di

wilayah kerja kecamatan yang drl"a peiat<ianaan tugasnya memperoleh

pelimpahan kewenangan pemeriitrt rrt dari Bupati untuk men.urgani sebagian

urusan otonomi daerah dan menyelenggarakan tugas umum pemerintahan'

6. Desa adalah desa dan desa adat atau yang disebut dengan nama.lain, selanjutnya

disebut Desa, adalah kesatuan masyaraliat hukum yang memiliki batas wilayah

yang berwenang untuk *"'gtt'-t' dan , mengurus urusan pemerintahan'

kepentingan masyarakat setemp"at berdasarkan ptattarsa masyarakat' hak asal

usu1, dan/atau hak tradisionat yang diakui dan dihormati dalam sistem

pemerintahan Negara Kesatuan Republik Indonesia'

7. Kelurahan adalah wilayah kerja lurah sebagai perangkat Daerah KabupatenlKota
dalam wilaYatr kerja Kecamatan'

g. Pemerintahan Desa adalah penyelenggaraar| urusan pemerintahan dan

kepentingan masyarakat setemprt aar* sistem pemerintahan Negara Kesatuan

Republik Indonesia.

g. Pemerintah Desa adalah Kepala Desa atau yang disebut dgngan nama lain

dibantu perangkat Desa sebagai unsuf penyelenggara Pemerintatran Desa'

1O. Lurah adalah Kepala Kelurahan di wilayah Kabupaten Barito Selatan'

11. Badan Permusyawatatan Desa atau yang disebut dengan nama lain adalah

lembaga vurrg *"raksanakan fungsi pe*.ti.ttrrtan yang anggotanya merupakan

wakil dari pEnduduk Desa berdlsarkan keterwakilan wilayah dan ditetapkan

secara demokratis.

12. Perangkat Kecamatan adalah unsur pembantu camat di Kecamatan'

13. Perangkat Desa adalah unsur Pembaltu Kepala Desa di Desa

14. Perangkat Kelurahan adalah unsur pembantu lurah di Kelurahan'
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15. Keputusan camat adalah semua Keputusan merupakan Pelaksanaan dari

Kebijakan pemerintah *tasannya dan^ kebijakan camat yaflg menyangfuut

pemerintahr",^p"*frrgunan dair Kemasyarafatan di Kecamatan sepanjang tidak

bertentangan d.engan kepentingan uilIum fllaupun Peraturan Perundang-

undangan Yang berlaku.

16. Lembaga Kemasyarakatan atau sebutan lain adalah lembaga yang dibentuk oleh

masyarak"t *"""x dengan kebutuhan dan merupakan mitra Pemerintah Desa dan

lurah dalam memberdayakan masyarakat'

17. Rukun Tetaggga, gntuk selanjutnya dising!<at RT atag sebutan lainnya adalatt

lembaga yung?i6*"t"k melahi *.]*y***dit m**y*akat setempat dalam rangka

pelayanan pemerintahan 6an kemaJyarakatan yang ditetapkan oleh Pemerintah

Desa atau Lura]:-

18. Rukun Warga, uatuk selanjutnya di sing&at RW atau sebutan lainnya adalah

bagran aari *iil"vrfr kerja k"put" Desa/Lur* d* merupakan lembaga yang

dibentuk *"rJrri*"syaiarah pengunrs RT diwilayah kerjanya yang ditetapkan

oleh Pemerintah Desa dan Lurah'

19. Anggota Rukun warga adalah Rukun Tetangga-Rukun Tetangga yang diwakili oleh

pengurus Rukun Tetangga.

20. Anggota Rukun Tetangga adalah pegduduk setempat yang terdaftar pada kartu

keluarga yang diwakili oleh kepala kehlarga'

21. Stempel adalah alat/cap yang digunakan_untuk mengesahkan suatu naskah yang

telah ditandatans"; "Gh 
xetuahr dan RW yang diberi wewenang oleh dan atas

nama RT dan RW.

22. KoplNa.skatr Dinas adalah bagran teratas dari naskah yang memuat sebutan RT

dan RW Yarrg bersang!<utan.

23. Fapan Nam:r adaiah Papan
yang bersangkutan'

narnaf plang yang rner:erangkan nama RT dan RW

24. Swadaya Masyarakat adalah kemampuan dari warga masyarakat dengan

kesadaran -#p.r, inisiatif sendiri, guna mengadakan usaha untuk pemenuhan

kebutrrtran bid-arag Pemba,g,nar,tr, Ferrterintahan dan Kerrtasyariakata, ,nt*k
rqe+irlglcatkan kesej ahteraan rnasyarakat;

25. Gotong Royong adalah kegiatan dalam bentuk kerjasama yang spontan dan sudah

rnelembaga serta menganung unsur-unsur timbal balik yang bersifat sukarela

antar Warga masyarafat Sot, memenuhi kebutuhan yang dilakukan secara

berkesinambr;;; dalam ri"gk mening!<atkan pembangunan di daerah'

BAB II
ADMINISTRASI

Pasal 2

(1) Dalam melaksanakan tugas pokok {an {ungsinya, Pengurus RT dan Rw

minimal mempergunakan buku-buku administrasi :

a. Buku Induk Penduduk;

b. Peta wilaYah RT dan RW

c. Buku Peiigiii'us RT cian RW;

d. Buku Anggota HansiP;
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e. Buku Daftar orallg yang pernah dan sedang dihukum;

f. Buku Data Dasawisma;

g. Buku MusYawarah RT dan RW; dan

h. Buku Agenda.

(21 Format buku sebagaimana dimaksud pad: ayat (1)- -tercantum dalam

lampiran yang meirpakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan

Bupati ini.

(3) Kelengkapan administrasi Pengurus RT dan RW yang berupa Naskah Dinas terdiri

dari :

a. Surat Biasa;

b. Surat Edaran;

c. Surat Keterangan;

d. Surat Izin;

e. Surat Undangan;

f. Laporan; dan

g. Daftar hadir.

(4) Bentuk Naskah Dinas sebagaimana dimaksud pada aylt (Pl tercantum dalam

lampiran Vullg merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan

Bupati ini.

BAB III
STEMPEL

Pasal 3

(1) Bentuk Stempel RT dan RW berbentuk segi empat'

(21 Ukuran Stempel RT panjang = 5 (lima) cm lebar = 3 (tiga) cm'

(3) Ukuran Stempel RW panjang = 6 (lima) cm lebar = 3 (tiga) cm'

(4) Isi Stempel RT:

a. Nomor RT (Urutan Nomor, RT dimulai dari algka 01 (Nol Satu) dan

seterusnya sesuai dengan banyaknya RT diwilayah RW yang bersangkutan);

b. Nomor RW (Urutan Nomor, RW dimulai dari angka 01 {No1 Satu) dan

seterusnya sesuai dengan banyaknya RW diwilayah Desa yang

bersanglrutan; dan

c. Nama Desa/ Kelurahan.

(5) Isi Stempel RW :

a. Nomor RW;

b. Nama Desa/ Kelurahan; dan

c. Nama Kecamatan.

(6) Bentuk, ukuran dan isi stempel RT d91-RW sebagaimana tercantum dalam

Lampiran vrrrs *.dpakan bagiin yang tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati

ini.
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Pasal 4

yang berhak menggunakan stempel adalah Ketua RT dan RW dan atau Pengurus

Rf Jan RW yang d.itunjuk secara tertulis'

Pasal 5

(1) Stempel menggunakan tinta berwarna ungu'

(2) Stempel dibubuhkan pada bagian kiri dari tanda tangan pejabat yang

menarldatangani Naskah Dinas'

BAB TV

KOP NASI(AH DINAS

Pasal 6

(1) Kop Naskah Dinas RT memuat sebutan :

a. nomor RT (dimulai dari angka o1 dan seterusnya sesuai dengan banyaknya

RT diwilayah RW yang bersangkutan);

h. nomor Rukun warga (dimulai d.ari angka ol dan seterusnya sesuai dengan

jumlah Rukun Warga yang bersangkutan);

c. narna Desa/ Kelurahan; dan

d. alamat.

(2) Kop Naskah Dinas RW memuat sebutan :

a. nomor RW;

b. nama Desa/ Kelurahan;

c. nama Kecamatan; dan
d. Alamat.

(3) Bentuk, ukuran dan isi Kop Naskah ?i"-"" sebagaimana tercantum dalam

Lampiran V*S merupakal Uagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati

ini.

Pasal 7

Kop Naskah RT dan Rw digunakan untuk Naskah Dinas yang

ditandatangani oleh Ketua atau salah seorang pengurus yang ditunjuk secara

tertulis.
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BAB V

PAPAN NAMA

Pasal 8

(1)BentukpapannamaRTdanRWberbentukempatpersegipanjang.

(2) Ukuran papan narna RT dan RW :

a.RTPanjangS0(delapanpuluh)cmdanLebar4O(empatpuluh)cm;
b.RWPanjangl0O(seratus)cmdanlebar5O(limapuluh)cm;
c. papan nama RT bertuliskan :

RT'...Rw.....(ditulisdenganurutanNomorRTdanRwyangdimulai
dengan angka 01 dan seterusnya sesuai dengan jumlah RT/RW

bersangkutan);

d. aiamat (ditulis dengan narna ""lJaJan"No"")'
(3) Papan Nama RW bertuliskan:

a. Pemerintah Kelurahan/Desa...... (sebutan nama Desa/ Kelurahan);

b. Rw ......;

c. alamat (ditulis dengan nama kampung""'Iialan'No"')'

{41 Bentuk dan isi papan nalna RT dan RW sebagaimana tercantum dalam

Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati

ini.

Pasal 9

Papan nama RT dan RW ditemPatkan:
a. di depan Kantor RT dan RW ;atau
b. disuatu tempat yang dianggap sebagai tempat pengurus RT dan RW

melaksanakan kegiatannYa-

BAB VI

KETENTUAT{ PERALII{AN

Pasal 1O

Format Buku Administrasi, Bentuk Naskah dan Kop Naskah Dinas, Bentuk Stempel

dan papan Nama Ketua Rukun Tetangga dan Ketua Rukun Warga setelah berlakunya
peraturan Bupati ini wajib disesuail-an paling lama 2 (dua) tahun sejak tanggal

diundangkan.
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BAB \rII
TTE}'TEI$TU Ai{ PET.IU'T{.J P

Pasa1 ltr

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundalgkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati

ini dengan p.r,..rn-prt *iyu dalam Berita Daerah 1(abupaten Barito Selatan'

di Buntok
-tatggaf 4,,.v,,$ t 2A1f3

Yt,SRA}$

Diundangkan di Buntok

DAERAH

BERITA DAERAH KABUPATEN BARITO SELATAN TAHUN 2015 NOMOR 51

RITC SEI-ATAN,

t/r?i



LAMPIRAN : KEPUTUSAN BUPATI BARITO SELATAN

NOMOR : TAHUN 2OL5

TANGGAL: , u:'i.r: 2OLs

TENTANG : PETUNJUK PELAKSANAAN TATA ADMINISTRASI DAN TATA

LAKSANAKETUARUKUNTETANGGADANRUKUNWARGA.

A. BENTUK DAN UKURAN STEMPEL

BEI{TUK DAN UKURATT STEMPEL

RIIKT'N TETANGGA DAN RUKUN WARGA

Bentuk dan Ukuran Stempel Rukun Tetangga

Contoh StemPel Rukun Tetangga

1.

5cm

Des/ Kel :

RT }ffiX
RW:

Keteranqal :

1. Berbentuk Persegi Panjang
2.Ukuran5Cmx3Cm

3 cm 3. Huruf xxx menunjukan bilangan
urutanRT Pada Rukun Warga Yang
bersangkutan

2. Bentuk dan Ukuran Stempel Rukun Warga

Contoh StemPel RukunWarga

Keterangan :

1. Berbentuk Persegi Panjang
2.Ukuran6cmx3cm

Huruf xxx menunjukan bilangan
urutan RW Pada Desa Yang
bersangkutan

6 crn



B. BENTUK DAN UKURAN PAPAN NAMA

BENTUK, UKURAI{ DAN ISI PAPAN

NAMA RI'I(I'I{ TEIANGGA DAt{ RI'KT'N WARGA

1. Bentuk, Ukuran dan Isi Papan Nama Rukun Tetangga

Contoh PaPan Nama Rukun Tetangga

2. Bentuk, Ukuran dan Isi Papan Nama Rukun Warga

Contoh PaPan Nama Rukun Warga

10O cm

PEMERINTAH DESA/KELURAHAN !..... -. .,

Atamat '....:* 
xxxx 

r.r.r.

5O cm

8O cm

RT : XXX RW : )OfiX
Alamat:.,... 4O cm



C.FORMATBUKUADMINISTRASIRUKUNTETANGGADANRUKUNWARGA

ADMINISTRASI RUKUN TETANGGA DAN RUKUN WARGA

1. FORMAT BUKU INDUK PENDUDUK

A. RUKUN TETANGGA

1) Nomor Urut;

2l Nama LengkaP KK dan Anggota
KK;

3) Jenis Kelamin;

4l Hubungan dengan KK;

5) TemPat/tanggalLahir;
6) Jenis Pendidikan terakhir;

7l Pekerjaan;

8) Nama BaPak/Ibu;
9) Alamat;

10) Agama;

11) Golongan darah;

12) Kepindahan dari (temPat
tinggal terakhir);

13) Jumlah Jenis Rumah
(permanen/ semi Permanen) ;

14) Status Rumah
(milik sendiri/sewa);

15) AksePtor KB Yang diikuti;

16) Sumber air rumah
(sumur alam/sumur
bor/PAM/air hujan);

17) Kendaraall Yang dimiliki 
.

(roda dua dan roda emPat);

18) Penerangan (sudah/be1um);

19) Jumlah Yang memiliki
Peralatan Elektronik
(TV, komPuter dan telePon d11);

20) wC (ada/tidak);

21) Keterangan.
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b. RUKUN WARGA

1) Nomor Urut;

2\ RT;

3) Luas WilaYah;

4\ Jumlah KK;

5) Jumlah Penduduk (LlP\;

6) Jumlah Pendatang;

7l Jumlah Status Rumah
(milik sendiri & sewa);

B) Jumlah Jenis Rumah
(permanen & semi Permanen);

9) Jumlah Rumah Yang memakai
penerangan dan belum;

1O) Jumlah kendaraan
(roda dua dan roda emPat);

11) Jumlah yang memiliki WC dan tidak;

12) Jumlah yang memiliki Peralatan
' Elektronik 6V, komputer & telepon d11);

l3)Jumlah Mata Pencaharian
(PNS, TNI, Pegawai Swasta, Petani,
buruh, Wiraswasta, Pengemudi d11) ;

14) Jumlah Angkatan Kerja
(15-55 tahun);

15) Jumlah Pengangguran;

16) Jumlah AksePtor
(IUD, Pi1, Suntik, Steril d11);

17) Keterangan.



2.

J.

PETAWILAYAHRUKUNTETANGGADANRUKUNWARGA(CukupJelas)

FORMATBUKUPENGURUSRUKUNTETANGGADANRUKUNWARGA:

a. Nomor Urut;
b. Nama Pengurus;

c. Jabatan;
d. TemPat/Tanggal Lahtt;

Pekerjaan;
Alamat:
Agama;

Pendidikan;
Lama Tinggal;

Keterangan.

FORMAT BUKU ANGGOTA HANSIP :

a. RUKUN TETANGGA:

1) Nomor Urut;
2l Nama Anggota HansiP;

3) TernpatlTanggaTlahir :

4l Pekerjaan;

5) Alamat;
6) Agama;

7) Pendidikan;
8) Status Keluarga (kawin/tidak kawin);

9) Keterangan.

e.

f.
CJb'

h.

i.
j.

4.

b. RUKUN WARGA:

1) No. Urut;
2) RT

3) Jumlah Anggota HansiP;

4) Keterangan.

Pendidikan
Lama

Tinggal
Ket.

N*
Nama

F'engurus
Jahatarr

Tempat'

Tannnal Lahir
Fekeriaan l.lamat ,{gama

E 1[
1 / s

Btatus ldeluarga

ikawiniidak
ka',vin j



5. FORMAT BUKU DAFTAR ORANG YANG PERNAH DAN SEDANG DIHUKUM UNTUK

RUKUN TETANGGA DAN RUKUN WARGA :

1) No Urut;
2l Nama;

3) Tempat/tanggal Lahir;

4) Pendidikan;
5) Pekerjaan;

6) Alamat;

7) Jenis Kejahatan;

S) Tanggal Kejadian;

9) Tempat Kejadian;

1O)Lama Hukuman (mulai s/d akhir);

11) TemPat Tahanan;
12) Keterangan.

FORMATBUKUDATADASAWISMAUNTUKRUKUNTETANGGADAN
RUKUN WARGA :

1) No. Urut;
2l Nama & Jabatan Pengurus;
3) Nama Dasawisma;

4) Jumlah Rumah;

5) Nama KK;

6) Jumlah balita;

7\ Keterangan.

6.

Ianggal
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Lema Hukuman

(mulaialdakhir)
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Tahanan
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FoRMATBUKUMUSYAWARAHRUKUNTETANGGADANRUKUNWARGA:

a. No urut;
b. Tanggal;

c. Pimpinan raPat;

d. Jumlah Undangan & Jumlah Peserta yang hadir;

Uraian Kegiatan;

Hasil MusYawarah;

Rencana Tindak Lanjut;

Nama & Tanda tangan Notulen'

e.

f.
ob'

h.

8. FORMAT BUKU AGENDA :

1) No. Urut;
2\ Surat masuk dari;

3) Nomor;

4l Perihal;
5) Surat Keluar;

6) Nomor;

7\ Perihal;

8) Keterangan,



b. RUKUN WARGA:

RI'XIIIT WARG}4..

DE8A/IGLI,RAIIAil............,...1..................xBcA!ilATAIt......t.........t........t................

Nomor
Sifat
Perihal
Lampiran

Desa/ Kelurahan,

Kepada:
Yth.

LAPORAN

Berdasarkan maka

dengan ini kami melaporkan bahwa pada :

Hari/Tanggal :

Pukul :

TemPat :

Telah terjadi

Demikian disampaikan untuk diketahui, dan sebagai bahan
selanjutnya.

KETUA RUKUN WARGA....

Di-

Ternbusan :

1.Yth. Camat

2.Yth. L-ura},l KePala Desa



D. NASKAH DINAS

1. SURAT BIASA

A. RUKUN TETANGGA:

RITKUII TErA$GGA........'. -.-.'. - -

Rrnfirw ITARGA .,..... DESA/ TIELURATTA$ ..-. -....- |--... -.-,

Alamat !,..................r.r.........o..'....r..'........,...'..........'....'..

Nomor
Sifat
Perihal
Lampiran

Temhus4n :

1.Yth. Lurahl Kepala Desa ......
2.Yth. Ketua RW.....

Desa/ Kelurahan,

Kepada:
Yth.
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KETUA RUKUN TETANGGA....

Di-



b. RUKUN WARGA:

RTTI(IM WARGA-.,-..-..-.r.. --......

DtsAlr{Ett RATIAN ...... KE{CAMATAN """""""""""""'
Alamat !...............................r...........................a."""ttr""

Nomor
Sifat
Peritral
Lampiran

Tembusan :

l.Yth. Camat
zYtla. Luratr/ Kepala Desa

Desa/ Kelurahan

Kepada:
Yth.
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KETUA RUKUN WARGA ....

Di-



2. SURAT EDARAN

a. RUKUN TETANGGA:

Nomor
Sifat
Perihal
Lalr::piran

Tenbusan :

1.Yth. Lurah/ Kepala Desa ......

2.Yth. Ketua RW.....

Desal Kelurahan

Kepada:
Yth.

Di-

SURAT EDARAN

Mmmmmmmmmmmmmmrnrrrmmmmmmmm mmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmilIInmmmmfilmmmmmmmmmlnmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmflrmmmm mmmmfiunmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmlnmmmmmmm lI}mmm mmmmmmrrlmrrrxrlmrflln m rnIrrrrrlrlll1rflmlrrmm rn fn IrIln
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm mmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmllrmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmff]mmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmlnmmmmmmmmlnmmmmmmmmmrrrmm
m mrnmmmmmlIrmlrrmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmlnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmrrunmmmmmmm

KETUA RUKUN TETANGGA....



b. RUKUN WARGA:

RIlKIrt{ Ur*RG4......,....-...,-.--.-

DESA/IGLITRAIIAN .ar....r........,.......a.......... KDCAtrIATAIII -.r...'.'...r.....o......r...or".""""

Nomor
Sifat
Perihal
Lampiran

Tembusan :

l.Yth. Camat
2.Yth. Luratr/

Desa/ Kelurahart,

Kepada:
Yth.

Di-

SURAT EDARAN
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KETUA RUKUN WARGA ..,.

Kepala Desa



3. SURAT KETERANGAN

A. RUKUN TETANGGA :

Rrrrilff TEfAI{GGA...r. --... -.. - ---.

RrJr{t t{ WARGA '..-'.. DESA/I{ELURATTAN

Alamat 3........,.......,...r...............r.r......................."'t""""

SURAT KETERA!{GAN
No. ...

Ketua RT.... RW DesalKelurahan

Kabupaten Barito Selatan, menerangkan trahwa :

Kecamatan

Nama

Tempat tanggal lahir

Pekerjaan

Agama

Aiamat

Adalah benar warga kami'

Surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan "'

Demikian surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestireya.

KETUA RUKUN TETANGGA....

Tembusae:
1.Yth. Luradrl Kepala Desa ......

2.Yth. Ketua RW.....



SURA? KETERAI{GAN

No. ".

I(etua RW Desa/Kelurahan Kecamatan Kabupaten Barito

Selatan, menerangkan bahwa :

Nama

Tempat tanggal lahir

Pekerjaan

Agama

Alarnat

Adalah benar warga kami.

Surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan "'

Demikian Surat Keteralgan ini dibuat untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

KETUA RUKUN WARGA ....

Tembusan :

l.Yth. Camat

2.Yth. Lwah/ Kepala Desa



4. SURAT IJIN

A. RUKUN TETANGGA;

SURAT IJIIT
No....

Ketua RT..'. RW Desa/Kelurahan

Kabupaten Barito Selatan, memberikan ijin kepada :

Kecamatan

Nama

Tempat tanggal lahir

Pekerjaan

Agama

Alamat

Surat ijin ini diberikan untuk dipergunakan

Demikian Surat Ijin irli di buat untuk d,apat dipergunakan sebagairnana mestinya.

KETUA RUKUN TETANGGA....

Tenebusan:

1.Yth. Llura}r./ Kepala Desa ......

2.Yth. Ketua R\[r.....



SI'RAT IJIN

Ketua RW Desa/Kelurahan Kecamatan Kabupaten Barito

Selatan, berdasarkan Surat uin dari Ketua RT """"Tanggal Nomor

rnemberikan ijtn kePada :

Nama

Tempat tanggal iahir

Pekerjaan

Agarna

Alamat

Surat ijin ini diberikan untuk dipergunakan '-'

Demikian Surat ljin i11i di buat unfitk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

KETUA RUKUN WARGA ....

Tembusan :

1.Yth. Camat

2.Yth. Lurahl Kepala Desa



Nomor
Sifat
Perihal
Lampiran

Terubusaa_:

1.Yth. Lurahl Kepala Desa ......

2.Yth. Ketua RW.....

Desa/ Kelurahan,

Kepada:
Yth.

UNDANGAN

KetuaRT............RW....,denganinimengundangSaudara/
F,apakl Ibu untuk hadir Pada :

HarilTanggal

Pukul

Tempat

Acara

Demikian disampaikan dan atas kehadiran saudara/ Bapak/ Ibu

diucapkan terima kasih.

KETUA RUKUN TETANGGA....

Di,



6. LAPORAN

A. RUKUN TETANGGA :

Nomor
Sifat
Perihal
Lampiran

Desa/ Kelurahan,

Kepada:
Yth.

Di-

TAPORAN

Berdasarkan maka

dengan ini kami meiaporkan bahwa pada :

Hari/Tanggal :

Pukul

Tempat

Telah terjadi

Demikian di.sampaikan untuk diketahui, dan sebagai 'oaharr

selanjutnya.

KETUA RUKUN TETANGGA... "

Tembusan :

l.Yth. Lurah
2.Yth. Ketua R!V.....



b. RUKUN WARGA :

RI'IilNT UTARGA...

DESA/KELITRAI{Ar{ .""' KECAMILTAT{ """r"r""}"""""""'

Alamat 1""""""" ""r"""""""""""""'t""""""

Nogtor
Sifat
Perihal
Lampiran

TernLusan-:

1.Yth. Camat

2.Yth. Lurah/ Kepala Desa

Desa/ Kelurahan

Kepada:
Yth,

UNDANGAI{

Ketua RW........'... Kelura-hal/Desa dengan ini

mengundang Saudara/ Bapak/ Ibu untuk hadir pada:

HarilTanggaJ

Pukui

Tempat

Acara

Demikian disampaikan dan atas kehadiran saudara/ B,apd<l ii:u

diucapkan terima kasih.

KETUA RUKUN WARGA....

Di-



b. RUKUN WARGA:

Rrff(uil WARG}A.,......-.......-.-. -.

DESA/KELII3.*IrAI{ .,.'....,.-..,. ""' r{BcaMATAI{ """"r""""r"""""'

Nomor
Sifat
Perihal
Lampiran

Desa/ Kelurahan

Kepada:
Yth.

Di-

I,APORAII

Berdasarkan rnaka

dengan ini kami melaporkan bahwa pada :

Hari/Tanggal l

Fukul :

Tetrah terjadi

Demikian disampaikan 1.ntuk diketakrui, dan sebagai bahan
selanjutnya.

KETUA RUKUN WARGA."..

Aernbusan :

1.Yth. Camat

2',.Ytb,. Lurah/ KePala Desa
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